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KANDUNGAN

6 Proses Permohonan Pesanan Belian

e Proses Permohonan Tanpa Pesanan Belian

e Tuntutan Staf

e Tuntutan Pensyarah Sambilan

6 Tarikh Akhir Tuntutan Tahun 2022
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Skop : Hanya untuk pembelian terus tidak melalui ep (eperolehan)
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PROSES TANPA PESANAN BELIAN

MAKANAN :
Terhad Kepada RM500.00

HOTEL :
Terhad kepada RM1,000.00

- Perlu mengisi Borang Permohonan Perolehan
Melalui Perkeliling PK.7 Pengecualian Daripada
Tatacara Perolehan

- Perlu mengisi Borang Permohonan Perolehan
Melalui Perkeliling PK.7 Pengecualian Daripada
Tatacara Perolehan

BAYARAN HONORARIUM

Perlu mengenal pasti kadar bayaran dengan
menyemak kadar kelayakan (Rujuk Perkeliling
Perbendaharaan)




PEJABAT BURSAR
BORANG PERMOHONAN PEROLEHAN MELALUI PEKELILING PK.7
PENGECUALIAN DARIPADA TATACARA PEROLEHAN

10 RUJUKAN:
INTUK DIISI OLEH PEMOHON

- MAKLUMAT PERMOHONAN

Jenis Permohonan : | PK7.1-Perolehan Bagi Penganjuran Majlis/Acara Rasmi Kerajaan dan
Jamuan Keraian Rasmi Kerajaan

PK7.2-Perolehan Perkhidmatan Kemudahan Latihan Secara Pakej

PK7.3-Penyertaan Latihan Yang Dianjurkan Oleh Agensi Kerajaan atau
Syarikat Swasta

PK7.4-Perolehan Penginapan, Makanan dan Minuman Bagi Anggota
Pentadbiran dan Pegawai Awam Yang Mel 1akan Tugas Rasmi
PK7.5-Perolehan Perkhidmatan Makanan dan Minuman Untuk
Mesyuarat Dalaman

PK7.6-Perolehan Berkaitan ICT dan Rangkaian Internet

CONTOH
BORANG
PK.7

PK7.7-Perolehan Kenderaan

PK7.8-Perolehan Perkhidmatan Penyelenggaraan dan Pembaikan
Kenderaan

PK7.9-Perolehan Bahan Bakar di Semenanjung Malaysia

PK7.10-Perolehan Percetakan Warta Kerajaan

PK7.11-Perolehan Bekalan/Penghantaran Buku Cetakan/Terbitan Dalam
dan Luar Negara

PK7.12-Perolehan Bekalan Surat Khabar dan Majalah Tempatan

PK7.13-Perolehan Perkhidmatan Penyelenggaraan/Pembaikan
Penyaman Udara Yang Tidak Melibatkan Kerja Elektrik Yang Kompleks
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PK7.14-Perolehan Perkhidmatan Penyiaran Pengiklanan Melalui Media

Tajuk Permohonan

Justifikasi

Kategori Perolehan i (] Bekalan [C] Perkhidmatan

Nama Syarikat Yang
Diperakukan

Harga Anggaran & Baki . | am Baki 2
Peruntukan Vot Peruntukan)

Harga asal / Harga selepas | | rm /RM
rundingan (jika berkaitan) | ° (Harga Asal} (Harga selepas Rundinganj

Tarikh kemaskini: 08 September 2020




TUNTUTAN STAF - PELBAGAI

PERUBATAN

BAYARAN
YANG TELAH

DIDAHULUKAN
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TUNTUTAN PENSYARAH SAMBILAN

* Dokumen perlu di hantar mengikut
senarai semak tuntutan Pensyarah
Sambilan / Penunjuk Ajar Sambilan

TARIKH AKHIR
PENGHANTARAN DOKUMEN

01 DISEMBER 2022 | 12.00
TENGAH HARI

é‘% READ@UNI



” N
\

Permohonan Pembelian (eRO) - Peruntukan Mengurus

9/11/2022 (13201)
TA R I K H 25/11/2022 |[Invois/tuntutan Pembekal & Staf (e-claims)

1/12/2022 [Tuntutan Pensyarah Sambilan
I Permohonan Pendahuluan/Pelarasan Pendahuluan (Bagi
P E N I N G 12/12/2022 Bayaran dan Pelarasan dapat dilaksanakan tahun 2022)

i)Permohonan Pesanan Belian (eRO) - Peruntukan

Penyelidikan/Akaun Amanah
2 O 2 2 12/12/2022 ii) Invois/tuntutan Pembekal untuk proses tanggungan ke

peruntukan Mengurus
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Sekian, terima kasih.

Norul Shamshima binti Abd Samad
Pejabat Ketua Pentadbiran
Fakulti Ekologi Manusia
03-9769 7060

norul_shamsh@upm.edu.my L ) READ@UNI

ERILMU BERBAKT

WITH KNOWLEDGE WE SERVE

www.upm.edu.my




