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KANDUNGAN 

Proses Permohonan Pesanan Belian

Proses Permohonan Tanpa Pesanan Belian

Tuntutan Staf

Tuntutan Pensyarah Sambilan

Tarikh Akhir Tuntutan Tahun 2022

Sesi Soal Jawab



PROSES PERMOHONAN PESANAN BELIAN

AP59  3 Sebut harga

Pembekal yang dipilih
perlu mengemukakan sijil

- Pendaftaran Syarikat / 
Sijil MOF (jika ada)

-Sijil-sijil yang berkaitan

Isi permohonan di sistem
permohonan pembelian

online : 
https://ero.upm.edu.my

Hantar Permohonan
berserta dokumen
lengkap ke Pej KPP

Terima Pesanan Belian
dan maklumkan kepada

pembekal

Terima
Bekalan/Perkhidmatan
dan Invois dan Delivery 

Order (DO) 

Buat Penilian Prestasi di 
sistem : 

spps.upm.edu.my

Hantar dokumen untuk
urusan pembayaran

Tamat



PAPARAN 
SISTEM 

PERMOHONAN 
PEMBELIAN



PAPARAN 
SISTEM 

PENILAIAN 
PRESTASI



PROSES TANPA PESANAN BELIAN

HOTEL :

Terhad kepada RM1,000.00 

- Perlu mengisi Borang Permohonan Perolehan
Melalui Perkeliling PK.7 Pengecualian Daripada

Tatacara Perolehan

MAKANAN :

Terhad Kepada RM500.00

- Perlu mengisi Borang Permohonan Perolehan
Melalui Perkeliling PK.7 Pengecualian Daripada

Tatacara Perolehan

BAYARAN HONORARIUM

Perlu mengenal pasti kadar bayaran dengan
menyemak kadar kelayakan (Rujuk Perkeliling

Perbendaharaan) 



CONTOH 
BORANG 
PK.7 



TUNTUTAN STAF - PELBAGAI

PERGIGIAN PERUBATAN

BAYARAN 
YANG TELAH 

DIDAHULUKAN



TUNTUTAN PENSYARAH SAMBILAN

• Dokumen perlu di hantar mengikut
senarai semak tuntutan Pensyarah
Sambilan / Penunjuk Ajar Sambilan

TARIKH AKHIR 
PENGHANTARAN DOKUMEN 

01 DISEMBER 2022 | 12.00 
TENGAH HARI



TARIKH –
TARIKH 

PENTING 
2022

Tarikh Akhir 
Serahan
Dokumen

Perkara

9/11/2022
Permohonan Pembelian (eRO) - Peruntukan Mengurus 
(13201)

25/11/2022 Invois/tuntutan Pembekal & Staf (e-claims)

1/12/2022 Tuntutan Pensyarah Sambilan

12/12/2022
Permohonan Pendahuluan/Pelarasan Pendahuluan (Bagi 
Bayaran dan Pelarasan dapat dilaksanakan tahun 2022)

12/12/2022

i)Permohonan Pesanan Belian (eRO) - Peruntukan
Penyelidikan/Akaun Amanah
ii) Invois/tuntutan Pembekal untuk proses tanggungan ke
peruntukan Mengurus



Sekian, terima kasih.
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Pejabat Ketua Pentadbiran

Fakulti Ekologi Manusia
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