
SELAMAT 
KEMBALI KE 

PEJABAT
Semua staf FAKULTI EKOLOGI MANUSIA

UPM
14/10/2021 3 PETANG



ARAHAN
UPM 1

2

3

4

Lengkap 2 dos vaksinasi

Kembali ke Pejabat

Mulai 4 Oktober 2021

80% diuruskan oleh PTJ

Pemakluman Arahan
Pentadbiran untuk Kembali 
Bertugas di UPM Semasa
Peralihan Fasa 3 Pelan 
Pemulihan Negara (PPN) dan 
Kelonggaran Baharu 1 
Oktober 2021 (AP BIL. 1 
2021)
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Semua Staf

Bukan Akademik 80% - sehingga
15/10, 100% mulai 18/10

Akademik 80% mengikut jabatan
sehingga 10/12, 100% mulai
13/12 (Akademik - Minimum 3
daripada 5 hari seminggu)

Ada keperluan BDR? – Mohon

20% - belum vaksin, PUI, kuarantin, 
Cuti rehat

KETETAPAN
FAKULTI
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Persiapan audit SIRIM QMS dan ISMS terutama fail kursus
prasiswazah dan Siswazah yang akan diadakan pada 13 – 24 
Disember 2021; 

Kemasukan pelajar pada Semester 1 2021/2022 yang bermula 18 
Oktober 2021 – makmal, bilik kuliah (kehadiran pelajar secara
hibrid pada minggu ke-8)

Memastikan landskap, infrastruktur dan penyelenggaraan
peralatan di senggara dengan baik;

Memastikan proses kewangan dengan pihak Bursar dapat berjalan
dengan lancar – akaun ditutup November

Membuat pemeriksaan Aset dan memastikan Aset di lokasi
ditampal di ruang kerja masingmasing

Pembukaan semula operasi FACE/ Kaunter Khidmat Pelanggan

KEUTAMAAN 
TUGAS

5



PATUHI SOP

1

Laluan keluar masuk
terkawal, pintu telah dikunci

semasa meninggalkan
pejabat

2

Peka dan berhati-hati
terhadap keselamatan diri di 

pejabat

3

Berurusan dengan
pelanggan di kaunter

dengan pematuhan SOP

5

Jangan bawa balik Covid-19 
ke rumah/ ke Pejabat



PATUHI SOP 6

Wash your 
hands often

Use hand 
sanitizer

Wear a mask Don’t touch 
your face

Cover your sneezes 
and coughs

Avoid close
contact

Use your own 
supplies

Clean your 
electronics



DILARANG 
HADIR KE 
PEJABAT

1

2

3

Tidak Sihat dan bergejala

disyaki, disahkan positif atau
dikenakan arahan kuarantin
di rumah

PUI/menunggu keputusan
ujian swab



8

SOAL JAWAB
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